
学位论文提交 常见问题答疑 

 

1. 如何在图书馆系统提交电子版学位论文？ 

点击北京师范大学图书馆主页（http://www.lib.bnu.edu.cn/）下方“学位论文”按钮，进入

“学位论文提交系统”，点击“论文提交”完成学校统一身份认证登录后，即可进行论文提交。 

注：请提交不加密的 PDF 格式电子论文。 

 

 

 

 

 

 

 

2. 辅修学士学位毕业生如何提交电子版学位论文？ 

辅修学士学位毕业生需提交主修和辅修专业两篇毕业论文。请先进入提交系统“我的信

息”页面，点击“申请多学位”，待系统审核通过后，分别提交主、辅修两篇论文。在提交辅修

专业论文时，注意填写辅修院系、专业等信息。 

3. 涉密学位论文需要提交到图书馆系统吗？ 

不需要。但请相关毕业生持涉密学位（毕业）论文证明材料原件及复印件到所在校区图

书馆登记后，方可办理离校手续。 

办理地点：图书馆主馆一层 B 区 101 室(北京校区)   电话：010-58809922 

          图书馆总馆三层 B 区 B305 室(珠海校区)  电话：0756-3683635 

4. 学位论文应该在什么时间提交完成？ 

请在答辩通过且确认论文无修改后，尽快提交电子学位论文；因提交成功后，系统审核

需要 2-3 个工作日，请合理安排提交时间，避免影响毕业离校手续办理。 

注：论文提交高峰期，图书馆将根据论文提交先后顺序进行加急审核，审核结果需要 2-

3 个工作日发布。  

5. 在哪里可以查看学位论文审核结果？ 

论文提交成功 2-3 个工作日后，可以通过三种方式查看审核结果: 

  

http://www.lib.bnu.edu.cn/


（1）进入 图书馆“学位论文提交系统”查看（审核通过的论文状态将显示“等待发布”字样）。 

（2）查看邮箱：通过提交论文时填写的电子邮箱查看审核结果。 

（3）查看学校企业号微信消息。 

6. 已在研究生院系统提交了论文，还需要在图书馆系统提交吗？ 

需要。毕业生除了向研究生院提交论文外，还需在图书馆学位论文系统提交电子论文。

论文审核通过后，方可办理离校手续。 

7. 在图书馆的检索机上可以提交电子学位论文吗？ 

北京校区图书馆各楼层检索机（电脑桌面有“学位论文提交字样”）均可提交学位论文。

请点击电脑桌面上的“学位论文系统”图标提交论文。 

珠海校区图书馆总馆 C201、B202、B302 阅览室和文华苑分馆的公用电脑均可提交学位

论文。 

温馨提示： 

请提前将电子论文的 PDF 版本和 WORD 版本存至 U 盘，便于现场提交时使用。 

8. 在哪里可以下载学位论文规范封皮等模板？ 

进入图书馆学位论文系统首页，点击右上方导航功能栏的“常用下载”即可根据需要进行

模板下载。 

9. 提交的电子版学位论文包含哪些内容？ 

学位论文内容及排列顺序为：论文封面、论文原创性声明（诚信承诺书）和使用授权书、

中英文摘要和关键词、目录、正文、参考书目，致谢等部分。 

温馨提示： 

提交的学位论文须为最终版本且电子版与纸本完全一致，文档须为PDF格式且不加密。 

10. 电子版论文中《学位论文诚信承诺书》和《使用授权书》需要签字吗？  

电子论文建议上传有签字的版本；纸本论文中必须要有作者和导师的签字。 

11. 可以在答辩前先提交电子版论文吗？ 

不可以！请在答辩后提交，因为论文答辩后往往还会根据答辩委员会的意见进行修改，

为确保电子版论文和印本论文内容的一致性，因此须在答辩通过后再提交。 

12. 提交页面内的学位年度字段怎么填写？ 

提交页面内，学位年度字段指的是学生正式毕业的年度，如：2024 年 6 月获得学位，

毕业年度为 2024 年。注：毕业年度为四位数，不要在年度后加 06、10 等月度。 

13. 学位论文已提交，但发现问题需要修改，怎么办？ 



这个问题分三种情况： 

（1）提交的论文，系统未审核之前： 

请进入图书馆论文提交系统，点击下方“修改我的论文”，进入修改界面进行修改后再次

提交。 

（2）提交的论文，系统已审核，但未通过： 

这种情况下，你的邮箱和学校企业号微信将会收到论文审核不通过的修改意见。请进入

系统，按要求进行修改，再次提交即可。 

（3）提交的论文，系统已审核通过： 

审核通过后的论文，作者不能修改论文信息。如因特殊原因必须修改，请进入“图书馆

论文提交系统”，在论文提交页面，点击右上方“论文重新提交”按钮，写明申请修改原因，点

击“确定”。待系统审核通过，方可进行修改。 

 
 

温馨提示： 

为节省您的宝贵时间，请毕业生待答辩通过，确认论文无修改后再提交学位论文，避免

审核通过后，再次提交修改申请的麻烦。 

14. 论文提交过程中，出现提交失败怎么办？ 

常见问题有四种，出现原因及解决方式见下表： 

系统提示语 提交失败原因 解决方式 

服务器没有返回数据，

可能服务器忙，请重试 

外文关键词、摘要、参考文献等元数据

字段内容因有敏感词汇被学校网络中

心 WAF 防火墙拦截，导致提交失败 

请参照学位论文系统首页右上方导

航栏“常见问题”中第 13 个问题的解

决方式解决。 

PDF 文件不合法，包含

JS 脚本代码 

上传的 PDF 电子文件有问题 用福昕阅读器的打印功能（打印时

选择 Foxit PDF Reader Printer 或

Microsoft Print to PDF 虚拟打印机）

重新生成 pdf 文件上传即可 

提交页面信息填写完

毕，点击保存并提交，系

统无反应 

外文关键词、摘要、参考文献等元数据

字段内容因有敏感词汇被学校网络中

心 WAF 防火墙拦截，导致提交失败 

请参照学位论文系统首页右上方导

航栏“常见问题”中第 13 个问题的解

决方式解决。 

统一身份认证后无法进

入提交页面 

登录账号和密码等信息有误或已过期 联系所在校区图书馆 

北京校区：010-58809922 

珠海校区：0756-3683635 



 

15. 风险论文如何提交？ 

如果毕业生的学位论文为风险论文，为避免影响离校手续的办理，可先提交初始版本，

待修改完成后，联系所在校区图书馆（北京校区 010-58809922；珠海校区 0756-3683635）

替换终版论文。 

16. 纸本论文需要本人送到图书馆吗？ 

不需要。研究生纸本学位论文由各院（系）集中收缴；本科生纸本论文由教务部集中收

缴；博士后纸本论文由人事处收缴，收缴完毕后将统一送交所在校区图书馆，所以作者只需

交给本人所在院系（博士后研究报告交予人事处）即可。 

17. 提交到图书馆的学位论文，何时可以面向读者开放？ 

（1）电子版学位论文开放发布时间 

提交到图书馆系统的电子学位论文，自作者提交之日起，一年后可在图书馆学位论文系

统开放校园网范围内的在线阅览。比如：学位论文提交到图书馆系统的时间为 2023 年 6 月

1 日，其开放发布时间为 2024 年 5 月 31 日。 

（2）纸质版学位论文的开放阅览时间 

纸质版学位论文由院系送交到图书馆后，将进行信息核对、著录编目、附件加工等入藏

流程。加工完毕后，博士、博士后纸本论文于次年 5 月中下旬集中调拨至图书馆主馆南区三

层学位论文阅览室，提供阅览服务；学士、硕士纸本论文集中保存，不提供阅览服务。 

18. 结业转毕业的学生，如何提交学位论文？ 

（1）如数字京师账号有效，按常规提交方式即可。 

（2）如数字京师账号已注销，不能进入图书馆学位论文系统，请将姓名、学号、院系、专

业、取得学位的时间发至图书馆邮箱，并说明情况。待图书馆确认后，将回发提交链接，请

点击链接，提交论文。 

发送邮箱及电话： 

校区名称 发送邮箱 联系电话 

北京校区 tsgxwlw@bnu.edu.cn 010-58809922 

珠海校区 91312012088@bnu.edu.cn 0756-3683135 

 

19. 通知要求提交的 PDF 版电子论文不能加密，这个必须吗？ 

必须。如后期作者因电子论文丢失等原因，需要图书馆提供其电子版论文时，如果提交

的文件是加密版，图书馆无法帮作者下载电子论文。所以，请提交不加密版本。 

 

北京师范大学图书馆 

资源建设部 

tsgxwlw@bnu.edu.cn

